INSTITUTO
de CULTURA 3
PUERTORRIQUENA

9 de agosto de 2013

Orden Administrativa Nam. 2013-04

A: SECRETARIOS DE DEPARTAMENTOS, JEFE DE AGENCIAS, DIRECTORES DE
CORPORACIONES PUBLICAS Y ALCALDES

ATENCION: ADMINISTRADORES DE DOCUMENTOS

L ASUNTO

A LOS FINES DE ESTABLECER LAS NUEVAS TARIFAS POR LOS SERVICIOS QUE OFRECE EL
PROGRAMA DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS, ARCHIVO GENERAL DE
PUERTO RICO.

IL. BASE LEGAL

Conforme el Plan de Reorganizacion Num. 3 de 21 de noviembre de 2011, Capitulo IX,
Articulo 65. - dispone lo siguiente: “Transferencias de Programas de la Administraciéon. Se
transfiere al Archivo General de Puerto Rico adscrito al Instituto de Cultura Puertorriqueiia el
Programa de Administracion de Documentos Ptblicos de la Administracion.”

III. PROPOSITO

Esta Orden Administrativa incluye las nuevas tarifas que se cobraran por los servicios que
se ofrecen en el Programa de Administracién de Documentos Publicos, Archivo General de
Puerto Rico, adscrito al Instituto de Cultura Puertorriquefia.
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PROGRAMA DE ADMINISTRACION
CODIGO DE DOCUMENTOS PUBLICOS (PADP) COSTO TOTAL
PADP 1-01 ADIESTRAMIENTO BASICO PARA $850
ADMINISTRADORES DE DOCUMENTOS
(SEMANA-5 DIAS-COSTO POR PARTICIPANTE)
CODIGO LISTA DE ADIESTRAMIENTOS INDIVIDUALES
PADP 1-02 LEY Y REGLAMENTOS $150
PARA LA ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS PUBLICOS
(3.5 HORAS - COSTO POR PARTICIPANTE)
PADP 1-03 INVENTARIO Y PLAN DE RETENCION DE DOCUMENTOS $175
PUBLICOS, (6 HORAS - COSTO POR PARTICIPANTE)
PADP 1-04 PREPARACION DE LISTAS DE DISPOSICION $175
DE DOCUMENTOS PUBLICOS
(6 HORAS - COSTO POR PARTICPANTE)
PADP 1-05 ADMINISTRACION DE CORREQ $100
(1.15 HORAS - COSTO POR PARTICIPANTE)
PADP 1-06 ADMINISTRACION DE FOTOCOPIADORAS, $100
(1.15 HORAS - COSTO POR PARTICIPANTE)
PADP 1-07 ORGANIZACION DE LOCALES PARA ARCHIVO $100
(3.5 HORAS - COSTO POR PARTICIPANTE)
PADP 1-08 SISTEMA DE ARCHIVO $100
(2.5 HORAS - COSTO POR PARTICIPANTE)
PADP 1-09 PROTECCION DE DOCUMENTOS ESENCIALES $100
(2 HORAS - COSTO POR PARTICIPANTE)
PADP 1-10 INTERVENCIONES SOBRE LA PRACTICA Y EFECTIVIDAD $100
DE LA ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS,
Y PLAN DE ACCION CORRECTIVA
(1.5 HORAS - COSTO POR PARTICIPANTE)
CcADIGO LISTA DE COSTOS POR SERVICIOS COSTO TOTAL
PADP 1-11 ASESORAMIENTO PARA LA ORGANIZACION DE LOCALES $100
PARA ARCHIVO DE DOCUMENTOS INACTIVOS
(4 HORAS - COSTO POR PARTICIPANTE)
PADP 1-12 ASESORAMIENTO PARA AGENCIAS, $60/PH
CORPORACIONES PUBLICAS O MUNICIPIOS
(VISITAS POR HORA)
PADP 1-13 AUTORIZACION PARA DISPOSICION DE DOCUMENTOS $500
MEDIANTE DISPENSA DE EMERGENCIA
PADP 1-14 EVALUACION DE INVENTARIOS Y PLANES DE $60/PH
RETENCION DE DOCUMENTOS
PADP 1-15 EVALUACION DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LAS $60/PH
FASES DE DOCUMENTOS PUBLICOS
PADP 1-16 INSPECCION DE ARCHIVOS INACTIVOS UTILIZADOS $350
PARA CONSERVAR DOCUMENTOS PUBLICOS
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PROGRAMA DE ADMINISTRACION
cODIGO DE DOCUMENTOS PUBLICOS
COSTO TOTAL
PADP 1-17 INSPECCION DE LOCALES (VACIOS) PARA $175
CONSERVAR DOCUMENTOS PUBLICOS
PADP 1-18 INSPECCION DE LOCALES (LLENOS) PARA CONSERVAR $175
DOCUMENTOS PUBLICOS
PADP 1-19 PREPARACION, EVALUACION Y APROBACION DE LISTAS $60/PH
DE DISPOSICION DE DOCUMENTOS

Para mas informacién pueden comunicarse al 7rogirania de Administracion de Documentos
Peblicos (A1), Archivo General de Puerto Rico al 787-725-1060, Extensiones 2016, 2018
y 20109.

IV. VIGENCIA

Esta Orden Administrativa tendré vigencia inmediata.
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

INSTITUTO DE CULTURA PUERTORRIQUENA

PO BOX 9024184
SAN JUAN DE PUERTO RICO 00902-4184

ORDEN ADMINISTRATIVA NUM. 2013-03

5 de agosto de 2013

A TODOS (AS) LOS (AS) EMPLEADOS (AS)

€ro

irectora Ejecutiva
PARA ADOPTAR:

A. MANUAL DE CUENTAS Y POLITICAS GENERALES DE
CONTABILIDAD y

B. MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE
CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

I. Introduccion

La Ley Nim. 5 del 31 de julio de 1985, enmendé la Seccién S (Hacienda e
Intervencién Econémica) del Articulo 5 de la Ley Ndm. 89 de 21 de junio de 1955, segun
enmendada, para “redimensionar su estructura corporativa en consonancia con las
expectativas de la sociedad que actualmente nos define, amplidndole sus poderes sobre el
manejo de fondos, sistemas de personal, contabilidad y otras dreas de la administracién”.

Por disposicién de la Ley Nium. 5 del 31 de junlio de 1985, los fondos del
Instituto de Cultura Puertorriquefia (Instituto) deben ser depositados en entidades
bancarias reconocidas ubicadas en Puerto Rico. Las cuentas se abrirdn a nombre del
Instituto de Cultura Puertorriquefia. Los desembolsos se hardn de conformidad con las
normas y reglamentos aprobados por la Junta de Directores, con la recomendacién del
Director Ejecutivo. Ademads la ley dispone que el Instituto establecers un sistema de
contabilidad con la aprobacién del Secretario de Hacienda para el adecuado control y

Visite el portal cultural de Puerto Rico en:
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registro de todas sus operaciones. Las cuentas del Instituto se llevardn de forma que
puedan segregarse por actividades o programas segin lo determine el Director Ejecutivo.

II. Proposito

El objetivo principal de estos manuales es servir de gufa para llevar a cabo las
operaciones financieras del Instituto, particularmente en lo relacionado al procesamiento
de las transacciones financieras y presupuestarias més importantes. El mantener
controles internos adecuados sobre los recursos y transacciones financieras y

presupuestarias del Instituto y facilitar el procesamiento de las transacciones, enfatizando
las tareas m4s importantes son objetivos adicionales de la Orden Administrativa.

III.  Aplicacién
Las directrices establecidas en esta Orden Administrativa son de aplicacién a todos los
componentes en el Instituto.
IV.  Disposiciones Generales
1. Se adopta el Manual de Cuentas y Politicas Generales de Contabilidad al igual
el Manual de Normas y Procedimientos de Contabilidad y Presupuesto los
cuales se hacen formar parte de esta Orden Administrativa.
2. Se le ofrecerd amplia divulgacién de esta Orden Administrativa tanto a en las
Oficinas Administrativas como las Oficinas Programaticas del Instituto.
V. Base Legal
Lo anteriormente dispuesto se basa en las facultades conferidas por virtud de la

Ley Nim. 89 de 21 de junio de 1955, Ley Orgénica del Instituto de Cultura
Puertorriqueiia, segin enmendada.

VI.  Vigencia
Esta Orden Administrativa tendréd vigencia inmediata hasta su derogacion.

-



ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

INSTITUTO DE CULTURA PUERTORRIQUENA

PO BOX 9024184
Mercedes Gomez Marrero SAN JUAN DE PUERTO RICO 00902-4184

Directora Ejecutiva

ORDEN ADMINISTRATIVA NUM. 2013-02

24 de julio de 2013

A TODOS (AS) LOS (AS) EMPLEADOS (AS)

/Directora Ejecutiva

PARA INSTITUCIONALIZAR EL PROYECTO DE REINGIENERIA
CULTURAL DENOMINADO LA CAMPECHADA

I. Introduccion
Trasfondo de Campechada 2011

Con la unién de artistas, entidades publicas y privadas dedicadas a
las artes, la cultura y la conservacion, asi como musica, teatro,
letras, danza, gastronomia, disefio de modas y artes plésticas, se
celebro el evento cultural denominado Campechada, los dias 18, 19
y 20 de noviembre en el Viejo San Juan, con actividades educativas y
culturales libres de costo para toda la familia.

Campechada represent6 la celebracion de la vida y obra de José Campeche y Jordan,
considerado el mas importante pintor del siglo XVIII de la América virreinal, asi como
los 500 afios de la Gobernacién de Puerto Rico y el Descubrimiento de Puerto Rico. Sin
duda resulto la celebracion artistica multidisciplinaria mas importante de la década.

El evento se realizd como un esfuerzo y auspicio del Gobierno de Puerto Rico, la
Compaiiia de Turismo, el Museo de Arte de Puerto Rico, €l Municipio de San Juan, la
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Cémara de Representantes de Puerto Rico, PRIDCO, National Park
Service, Comision del 5to Centenario de la Gobernacion de Puerto
Rico, Oficina Estatal de Conservacion Histdrica, la Fundacion por la
Arquitectura, CODEVISA, Conservatorio de Musica de Puerto Rico,
Corporaciéon de las Artes Musicales, Corporacion de Puerto Rico
para la Difusion Publica, Fundacién Angel Ramos, Escuela de Artes
Plasticas, Liga de Estudiantes de Arte de San Juan, Museo de las
Americas, Proyecto de Restauracion Iglesia San José y la Arquididcesis de San Juan y
otras instituciones culturales e individuos.

Entre los eventos de la programacién de Campechada se destacé la presentacion de la
Ira Feria de Artesania del Descubrimiento con mas de 70 artesanos ubicados en la Plaza
del Quinto Centenario, la reapertura de Casa Blanca y sus jardines, la reapertura de la
Tienda Cultural en la Sede del Instituto, la Final del 43er. Concurso Nacional de
Trovadores del Instituto, la 45ta. Fiesta de la Musica Puertorriquefia del Instituto,
conciertos desde una tarima ubicada en los predios de El Morro con la Orquesta
Filarmonica de Puerto Rico Arturo Somohano (viernes), la Orquesta Sinfénica de Puerto
Rico (sabado) y la Orquesta de la Juventud Puertorriquefia Musica: 100 x 35 (domingo) y
un espectaculo luminico tridimensional, creacién de la artista puertorriquefia Anaitté
Vaccaro, que dio vida a las murallas de El Morro como gran cierre de cada una de las tres
noches de celebracion.

Los asistentes a Campechada 2011, estimados en sobre 50,000 personas, experimentaron
las recreaciones de la vida del siglo XVIII, mas de 200 artistas de diversas disciplinas
provenientes de todos los rincones de la Isla y sobre 50 presentaciones artisticas, entre
ellas: conciertos, lecturas de cuentos y poesias, artistas pintando y creando en vivo,
desfile de modas, ‘body art’, performances y comparsas, entre otros. La musica
especialmente creada para Campechada fue un arreglo del destacado musico
puertorriquefio Omar Silva y se desprende de una partitura para violin por el Maestro
Henry Hutchinson, concertino de la Orquesta Sinfonica de Puerto Rico, rescatada de la
obra de José Campeche Esposa del gobernador don Miguel de Muesas, ca. 1770-1776.

F. Oller en Campechada 2012
12 al 14 de octubre de 2012 — Viejo San Juan

Por segundo afio consecutivo y con una inversiéon de mas de

$700,000, el Viejo San Juan fue escenario de la segunda edicion
de la Campechada, en esta ocasion Oller en Campechada 2012,

dedicada a la figura del insigne pintor puertorriquefio Francisco Oller y Cestero. Mas de
100,000 personas se dieron cita en la ciudad amurallada durante tres dias para participar
en mas de 175 actividades libres de costo, que contaron con la colaboracion de sobre
1,400 artistas de todas las formas de expresion de las artes. Oller en Campechada 2012,
por segundo afio consecutivo, cred nuevos talleres de trabajo para la clase artistica del
pais.

Tras cerrar convocatoria para los artistas el 15 de agosto de 2012, el Comité Organizador
y la gerencia del proyecto de la Campechada realizaron la evaluacién y seleccidon de las




propuestas sometidas por los artistas que interesaban participar en Oller en Campechada
2012, tomando en consideracién que las propuestas cumpliesen con las expectativas y el
espiritu del evento.

Como parte de la programacion, el Instituto auspicio la tradicional Final de Trovadores,
la Fiesta del Cuatro Puertorriquefio, la 46ta Fiesta de la Musica Puertorriquefia y la 2da
Edicién de la Feria Artesanal del Descubrimiento junto a los Mercados Artesanales
Permanentes del Municipio de San Juan y la Compafiia de Turismo de Puerto Rico. El
publico pudo disfrutar ademéas de conciertos con la participacién de la Orquesta
Filarmoénica de Puerto Rico Arturo Somohano, la Banda de Conciertos de Puerto Rico,
adscrita al Instituto y dirigida por el maestro Cucco Pefia, la Orquesta de la Juventud
Puertorriquefia Misica 100 x 35 y la Orquesta Juvenil del Municipio de San Juan.

La oferta musical del evento incluyé también la participacion de varios grupos
musicales, entre ellos, los Pleneros de la 21 y los Pleneros de Ponce. Las actividades
artisticas se concentraron en: Plaza San José, Plaza La Barandilla, Plaza de Armas, Plaza
Colon, Plaza del Quinto Centenario y en la calle Mercado. Por primera vez se conté este
afio con una transmisién en vivo via internet (Live Stream) de sobre 36 horas durante el
evento, produccion obtenida mediante una colaboracién a cargo de los estudiantes del
Centro de Imagenes y Disefio de la Escuela de Artes Plasticas.

Para esta segunda edicion, el musico y artista puertorriquefio Henry Cole compuso el
tema musical El Camino, inspirado en la vida de Francisco Oller. Este tema fue
comisionado como tema oficial del evento. La pieza une el flamenco de Espafia, la
musica clasica de Francia y el jazz de América, y utiliza todos sus colores para
engrandecer un marco caribefio y totalmente puertorriquefio representado por la bomba.

Se destacan las expresiones del Sr. Luis G. Rivera Marin, entonces Director Ejecutivo de
la Compafifa de Turismo de Puerto Rico, cuando indica “Desde el viernes hasta el
domingo pasado, el Viejo San Juan lucié sus mejores colores con la celebracion de La
Campechada 2012 en las plazas y espacios piblicos de la ciudad amurallada, logrando
atraer a turistas locales y extranjeros que llenaron los hoteles en un 96.7%. Tanto el
hotel El Convento, como el Howard Johnson v el Sheraton Old San Juan, reportaron
excelentes niveles de ocupacion durante el evento, dedicado este afio a Francisco Oller y
Cestero.”.

Esta celebracion fue posible gracias al auspicio principal del Gobierno de Puerto Rico,
Municipio de San Juan, Museo de Arte de Puerto Rico, Compaiiia de Turismo, PRIDCO,
Instituto de Cultura Puertorriquefia, National Park Services, Oficina Estatal de
Conservacion Historica, CODEVISA, Conservatorio de Musica, Corporacién de Puerto
Rico para la Difusion Publica, Escuela de Artes Plasticas, Liga de Estudiantes de Arte de
San Juan, Museo de San Juan, Museo de las Américas, Compafiia de Parques Nacionales,
Administracién de Edificios Pliblicos, la AAA , DTOP y la Escuela de Teatro José Julian
Acosta.



R. Tufifio en Campechada 2013 -
15 al 17 de noviembre de 2013 — Viejo San Juan

Este afio, Campechada, bajo el nombre de R. Tufifio en
Campechada 2013, se llevard a cabo del 15 al 17 de
noviembre en las plazas y espacios emblematicos del Viejo
San Juan. Continuaremos ofreciéndole a los asistentes recreaciones de la vida en el
pasado, mediante: obras teatrales, conciertos, lecturas de cuentos y poesias, artistas
pintando en vivo, performances, comparsas, la 3ra Feria de Artesanias del
Descubrimiento, la Final de Trovadores, la Gran Fiesta de la Misica Puertorriqueria, la
Fiesta del Cuatro Puertorriquefio, entre otras actividades para el disfrute del publico en
general.

II. Propésito

El proposito de esta Orden Administrativa es institucionalizar el proyecto denominado
La Campechada, en esta su tercera edicién: R. Tufifio en Campechada 2013, y
posteriores ediciones.

III.  Aplicacién

Las directrices establecidas en esta Orden Administrativa son de aplicacion a todos los
componentes en el Institutito de Cultura Puertorriquefia (Instituto).

IV.  Disposiciones Generales

1. Se establece como politica ptiblica del Instituto la institucionalizacién del
proyecto denominado La Campechada.

2. Se imparte instruccién a las Oficinas Programaticas del Instituto que
desarrollen, coordinen y realicen programacién inspirada en el tema y fecha
seleccionada para La Campechada en esta su tercera edicidn y ediciones
sucesivas.

3. Para ésta, la tercera ediciéon R. Tufifio en Campechada 2013, se ordena a la
Oficina de Presupuesto consignar y hacer disponibles $150,000.00 de los
fondos reservados por la Orden Administrativa Num. 2013-01, con el
propdsito de subvencionar (ayudas econémicas) los proyectos seleccionados
de la convocatoria realizada para el evento.

4. Para proximas ediciones, el Instituto tomard las medidas fiscales necesarias
para contar con fondos suficientes que garanticen la institucionalizacion del
proyecto La Campechada.

5. Copia de esta Orden Administrativa serd entregada a todos los componentes
del Comité Organizador de la Campechada 2013.



V. Base Legal

Lo anteriormente dispuesto se basa en las facultades conferidas por virtud de la Ley
Nim. 89 de 21 de junio de 1955, Ley Orgénica del Instituto de Cultura Puertorriquefia,
segin enmendada.

VI.  Vigencia

Esta Orden Administrativa tendrd vigencia inmediata hasta su derogacién.

-/-
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